Об утверждении  Порядка оформления документов, подтверждающих факт регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда на территории  Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (справок о составе семьи)
В целях совершенствования процедуры получения жителями Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара необходимых документов в подтверждение факта регистрации по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Порядок оформления документов, подтверждающих факт регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда на территории Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара  (справок о составе семьи)  согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2016 и подлежит  официальному опубликованию.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района, координирующего  социальные вопросы. 
Глава Администрации Куйбышевского
          внутригородского района                                               А.В.Моргун                                               
Казакова
330 38 90                
Визы согласования:

	Начальника правового отдела
	
	Ю.Ю.Казакова


      ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации   Куйбышевского внутригородского
района городского округа Самара
от «___» _____2016 № _____

 Порядок оформления документов, подтверждающих факт регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда на территории Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара  (справок о составе семьи)  
1. Установить, что оформление и выдача справок о составе семьи обеспечивается соответствующим подразделением Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.
2. Установить, что выдача справок о составе семьи осуществляется без взимания платы.

3. Для оформления справки о составе семьи гражданин обращается с заявлением по форме согласно приложение № 1 к настоящему Порядку в Администрацию Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (далее – Администрация).

4. Для оформления справки о составе семьи гражданин также представляет в Администрацию следующие документы (либо их заверенные копии):
- паспорт заявителя;

- паспорта или свидетельства о рождении (в отношении несовершеннолетних, не достигших 14 лет) всех проживающих совместно с заявителем лиц;

- свидетельство о браке;

- домовая книга;
- правоустанавливающие документы на жилой дом, либо документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение.

5. Администрация проводит проверку представленных документов, выдает справку о составе семьи по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку или отказывает в выдаче такой справки  с указанием причин отказа в день обращения гражданина в Администрацию.
6. В выдаче справки о составе семьи может быть отказано при  отсутствии документов, предусмотренных пунктом 4, или при наличии в представленных документах противоречивых сведений.
7. Справка о составе семьи  подписывается лицом, на которое распоряжением Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара возложено право подписи  справки о составе семьи и скрепляется печатью Администрации «Для документов».
Глава Администрации Куйбышевского

           внутригородского района                                                   А.В.Моргун
       ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Порядку оформления документов, подтверждающих факт регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда на территории Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,
                                   (ФИО гражданина, дата рождения)

  паспорт___________________________________________________________,              (серия, №, кем и когда выдан)

проживающий по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________

прошу выдать справку о составе семьи.

Приложение:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подпись                                              Число
        ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Порядку оформления документов, подтверждающих факт регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания в домах частного жилищного фонда на территории Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

СПРАВКА

О СОСТАВЕ СЕМЬИ

Дана ______________________________________________________________

                                    (ФИО гражданина, дата рождения)

паспорт ___________________________________________________________

                                           (серия, №, кем и когда выдан)

в том что __________________________________________________________

                                                       (ФИО заявителя)

зарегистрирован по адресу: __________________________________________

 с ________________________________________________________________

              (дата регистрации по месту пребывания,  месту регистрации)

Совместно с _______________________________________________________

                                                       (ФИО заявителя)

по адресу: _________________________________________________________

__________________________________________________________________

зарегистрированы и проживают:

	Ф И О членов семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата регистрации

	
	
	
	


Дата выдачи «___» ____20_ года
Справка дана для предъявления по месту требования.

